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RAPPORT SECRETARIAT SAISON 2022-2023

Une saison écoulée sous le signe de la réorganisation des taches apres le déménagement
de nos services administratifs a VValence.

En effet, il etait nécessaire de rapprocher les bureaux de notre ligue d’une grande
majorité des membres du Bureau.

Un travail important mené par les deux nouvelles secrétaires : Marie et Sophie pour
traiter les archives, réorganiser d’une fagon plus digitale nos dossiers.

Aprés une année de « formation continue » sur les process et diverses taches
administratives, sportives et comptables, nos deux salariés prennent vite les
commandes du secrétariat de Ligue.

Les missions sont nombreuses et variees : secrétariat général, comptabilité, gestion
sportive, formation, entrainement, organisation de rencontres, réunions...

Les formations et entrainements sont également importantes maintenant et demandent
un gros travail de préparation : présélection et sélection définitive, réservations repas,
hotel...

De plus, la saison écoulée a été une année de rupture pour la comptabilité de la Ligue.
Aprés un changement de logiciel comptable (passant d’une comptabilité simplifiée de
trésorerie a une comptabilité conforme au plan comptable et analytique) et une
formation du personnel avec notre Trésorier de Ligue, 1’équipe est aujourd’hui préte
pour aborder cette nouvelle saison.

Enfin, le secrétariat est toujours attentif et réactif aux doléances des clubs dans leurs
missions au quotidien.

La Secrétaire Générale,
Murielle BARTHOMEUF
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